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FORMATO Nº 02-PPP 
 

GUIA PARA LA ELABORACIÓN DEL INFORME DE 
PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES 

(POR CADA INSTITUCIÓN ó EMPRESA) 
 

El Informe de Prácticas Pre Profesionales tendrá la modalidad de monografía y seguirá 
los lineamientos establecidos, manteniendo la siguiente estructura: 
 

1. Carátula 

a. Centro de Prácticas. 

b. Nombre del alumno. 

c. Número de Matrícula. 

d. Fecha. 

e. Duración de las prácticas: Fecha de inicio y término. 

2. Índice 

3. Introducción 

4. Objetivos de la Práctica 

5. Identificación y datos generales 

6. Análisis de la organización o centro de prácticas 

a. Localización, dirección, teléfono, e-mail. 

b. Directivos y funcionarios. 

c. Naturaleza de las actividades que realiza. 

d. Tamaño o capacidad. 

7. Descripción de las tareas y flujos desarrollados 

8. Dificultades 

9. Conclusiones 

10. Recomendaciones 

11. Referencias 

12. Anexos 

 
 
Nota: El Informe debe contar como mínimo 25 hojas 
 


