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IIl. SUMILLA

Departamento Académico

Escuela Profesional
Carrera Profesional
Ciclo de estudios
Créditos

Duracion

Horas semanales

1.7.1  Horas de teoria
1.7.2  Horas de practica
Plan de estudios

Inicio de clases
Finalizacion de clases
Requisito

Docentes

Semestre Académico

: Electrénica e Informatica

: Ingenieria Informatica
- Ingenieria informatica
. 1l Ciclo — Primer Afio
04

: 17 semanas

: 4 horas semanales

: 0 horas semanales

: 4 horas semanales

: 2019

: 26 Agosto del 2019

: 14 Diciembre del 2019

Mg. Carlos Salcedo Caballero
: 20191l

La asignatura pertenece al area curricular de estudios generales es teérico-practico y tiene el
propdsito de reconocer los principios de la informacién con relacion a las diversas técnicas de
aprendizaje que posibiliten establecer la relacion entre la informatica y la ingenieria electrénica,
valorando sus beneficios.
Desarrolla las siguientes unidades de aprendizaje

1. TIC y procesador de textos nivel basico intermedio. 2. Procesador de textos nivel avanzado. 3.
Procesador de textos Prezi. 4. Hoja de célculo.

la tarea académica exigida al estudiante es la elaboracion de un tema especifico segun el protocolo
establecido.

lll. COMPETENCIA DE LA ASIGNATURA

I Desarrollar en el alumno habilidades en el empleo de las TICS

IV. CAPACIDADES

C1 TIC y procesador de textos nivel basico intermedio.



Conocimiento basico de la informatica y TIC, conoce y usa el procesador de textos WORD a nivel
intermedio en la elaboracion de todo tipo de documentos en forma rapida, aplicando casos practicos
tomados de la realidad.

C2 Procesador de textos nivel avanzado.

Domina las técnicas del procesador de textos WORD en un nivel avanzado para elaborar diversos
tipos de documento de mejor calidad, casos practicos tomados de la realidad.

C3 Procesador de textos precio.
Aprende el disefic de combinar correspondenciay el uso del PREZI.

C4 Hoja de calculo.

Comprende y entiende los diferentes elementos del MS EXCEL, asi como su funcionamiento y
correcta aplicacién dominando los comandos basicos, para un adecuado manejo de la aplicacién
Excel. Asi como la correcta comprensién e interpretacion de funciones.



V. PROGRAMACION DE CONTENIDOS

UNIDAD I:

TIC y procesador de textos nivel basico intermedio.

C1: Conocimiento basico de la informatica y TIC, conoce y usa el procesador de textos WORD a nivel intermedio en la elaboracion de todo tipo de documentos en forma rapida, aplicando
casos practicos tomados de la realidad.

. Practica calificada Nro.1 . Evaluacion de la Unidad 1.

CONTENIDOS CONTENIDOS .
SEMANA CONTENIDOS CONCEPTUALES PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES CRITERIOS DE EVALUACION HORAS
Conocimiento  basico  de computacion e Desarrolla conocimientos
Semana N° 1 informatica. Definicion, ventajas desventajas de de las TIC
las TIC clas Muestra como las tecnologias 4 horas
de informacion contribuyen
Iniroduccion al - Microsoft Word, Manefa el disefio de columnas yf*" nerramienta de fabalo Explica y relaciona las tecnologias
SemanaN°2  [Configuracion de pagina orientaciones. bordes de pagina Colabora con sus demas | de la informacion. 4 horas
comparieros. Aprende a conocer a nivel
intermedio los comandos del Microsoft
Columnas, Wordart. ~ , Disefia en equipo las tablasy | Word.
o Tabulaciones, notal al pie y biografias, tablas, | Crea tablas y ecuaciones. lecuaciones.
Semana N° 3 imagenes. 4 horas
Gréficos, simbolos. Manipula imagenes, graficos,  [Colabora en clase sobre el tema
Ecuaciones, formas, smartart. formas. propuesto. 4 horas
Semana N° 4 TRABAJO ACADEMICO CORRESPONDIENTE A LA UNIDAD N° |I: Presentacion de Inferome

Fuentes de informacion:
Guia de Microsoft Word 2016: https://ast.aragon.es/sites/default/files/primerospasosword2016 _0.pdf



https://ast.aragon.es/sites/default/files/primerospasosword2016_0.pdf

UNIDAD II:

Procesador de textos nivel avanzado.

C2: Domina las técnicas del procesador de textos WORD en un nivel avanzado para elaborar diversos tipos de documento de mejor calidad, casos practicos tomados de la realidad.

Examen Parcial. Evaluacion de las unidades 1y 2

CONTENIDOS CONTENIDOS .
SEMANA CONTENIDOS CONCEPTUALES PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES CRITERIOS DE EVALUACION HORAS
. Disefia folletos (libro plegado).
Salto de seccion. ,
0 Clasifica las referencias en un | Efectlia manuales o
Semana N° 5 Encabezado. documento folletos con 4 Horas
multiencabezados.
Numeracion. Manipula la numeracion| Explica como disefia los manuales con
Estilos. Disefia los estilos. de los manuales. multiencabezados
Semana N° 6 4 Horas
Eg;?g:ﬁgg Ieas tablas de Elabora tablas de contenido e
. Tabla de contenido. Construye tablas de contenido e ilustraciones. ilustraciones.
Semana N°® 7 Tabla de ilustraciones. ilustraciones. Colabora en clase 4 Horas
sobre el tema
propuesto 4 Horas
Semana N° 8

Fuentes de informacion:
Microsoft Official Academic Course MICROSOFT WORD 2016
https://lwww.feuz.es/wp-content/uploads/2016/10/Microsoft-Word-2016-Avanzado.pdf



https://www.feuz.es/wp-content/uploads/2016/10/Microsoft-Word-2016-Avanzado.pdf

UNIDAD liI:
Procesador de textos Prezi.

C3: Aprende el disefio de combinar correspondenciay el uso del PREZI

CONTENIDOS CRITERIOS DE
SEMANA CONTENIDOS CONCEPTUALES CONTENIDOS PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES EVALUACION HORAS

Hipervinculos. s
Combi dencia: Manioula los hiervincu Muestra interés,

Semana N° 9 ombinar correspondencia: cartas, anipula los hipervinculos. en el manejo del Prezi AN
sobres. oras

° Etiquetas. Disefia cartas, sobres y etiquetas »
Semana N° 10 Prezi: tapiz y objetos. combinadas. hUsa a,deClljadarlnente los Utiliza adecuadamente las | 4 Horas
df:urr\:wlgﬁ?ozsc)én?ts)ina dos técnicas de los documentos

Marcos, rutas. “|combinados.

Semana N° 11 Elljzr;:)entos de otras presentaciones, insertar dsié%%% Ijssa?]sdtcr)altaesgms de Comparte sus | 4 Horas

: Crea presentaciones en prezi. Establece plantillas del Prezi. presentaciones de prezi
compartir las presentaciones.

Uso de plantillas. Aclara dudas sobre los
Compartir y colaboracién. temas propuestos. 4 Horas

Semana N° 12

TRABAJO ACADEMICO CORRESPONDIENTE A LA UNIDAD N° III:. Practica Califica Nro.2.

Evaluacion de la Unidad 3

Fuentes de informacion: MANUAL PREZI
http://serveis.uab.cat/esid/sites/serveis.uab.cat.esid/files/Manual%20PREZ|%20(FINAL %202).pdf



http://serveis.uab.cat/esid/sites/serveis.uab.cat.esid/files/Manual%20PREZI%20(FINAL%202).pdf

UNIDAD IV:
Hoja de Calculo

C4: Comprende y entiende los diferentes elementos del MS EXCEL, asi como su funcionamiento y correcta aplicacién dominando los comandos bésicos, para un adecuado manejo
de la aplicacion Excel. Asi como la correcta comprension e interpretacion de funciones.

Semana N° 17

CONTENIDOS CONTENIDOS 4
SEMANA CONTENIDOS CONCEPTUALES PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES CRITERIOS DE EVALUACION HORAS
Introduccion al Microsoft Excel. Formato | Aplica formato a una hoja de | pernuestra interés por el
SemanaN° 13 | de celda caloulo procesador de la hoja de Describe las caracteristicas dela | 41018
calculos. hoja de Microsoft Excel.
. Formulas gréaficos. Consolidacion. _ . o Colabora con las practicas Conoce el manejo del formato de | 4 Horas
Semana N° 14 Manipula gréficos estadisticos. | propuestas. celdas.
. . Reconoce que las funciones A ofi
Manipula las funciones De texto - Crea graficos estadisticos.
y estgdisticas son importantes para la Aprende funciones de texto y
. Funciones de texto. Funciones estadisticas. ' manipulacion de la estadisticas. 4 Horas
Semana N° 15 informacion.
SemanaN” 16 | Examen Final. Evaluacion de las unidades 3, 4 4 Horas
Examen Sustitutorio. Examen de Aplazados. 4 Horas

Entrega de Pre-Actas

Fuentes de informacion:
Guia de Microsoft Excel 2016: https://ast.aragon.es/sites/default/files/primerospasosexcel2016.pdf



https://ast.aragon.es/sites/default/files/primerospasosexcel2016.pdf

VL.

METODOLOGIA
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Estrategias centradas en el aprendizaje y desarrollo de competencias
Aprendizaje basado en planteamiento y solucion de problemas variados
Trabajo en grupos

Autoevaluacion del trabajo y del aprendizaje.

Estrategias centradas en la ensefianza

Exposiciones

Modelado por el profesor

Videos e instructivos.

VIl. RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

VIIL.

AN NN

EVALUACION

Proyector multimedia
Computadora
Separatas
Calculadora

De acuerdo al COMPENDIO DE NORMAS ACADEMICAS de esta Superior Casa de
Estudios, en su articulo 13° sefiala lo siguiente: “Los exdmenes y otras formas de
evaluacion se califican en escala vigesimal (de 1 a 20) en numeros enteros. La nota
minima aprobatoria es once (11). El medio punto (0.5) es a favor del estudiante”.

Del mismo modo, en referido documento en su articulo 16°, sefiala; Los examenes
escritos son calificados por los docentes responsables de la asignatura y entregados a
los estudiantes. Las actas se entregaran a la Direccion de la Escuela Profesional, dentro
de los plazos fijados.

Asimismo, el articulo 36° menciona: La asistencia de los estudiantes a las clases es
obligatoria; el control corresponde a los docentes de la asignatura.

Si un estudiante acumula el 30% de inasistencias injustificadas totales
durante el dictado de una asignatura, queda inhabilitado para rendir el
examen final y es desaprobado en la asignatura, sin derecho a rendir
examen de aplazado, debiendo el docente, informar oportunamente al
Director de Escuela.

La evaluacion de los estudiantes, se realizara de acuerdo con los siguientes criterios:



N° | cODIGO N 2 crom PORCENTAJE

01 EP EXAMEN PARCIAL 30%

02 EF EXAMEN FINAL 30%

03 TA | TRABAJOS ACADEMICOS 40%
TOTAL 100%

La Nota Final (NF) de la asignatura se determinara en base a la siguiente manera:

NF = EP*30% + EF*30% + TA*40%

1
0
0

Criterios:

I EP = De acuerdo a la naturaleza de la asignatura.

I EF = De acuerdo a la naturaleza de la asignatura.

I TA = Los trabajos académicos seran consignadas conforme al COMPENDIO
DE NORMAS ACADEMICAS de esta Superior Casa de Estudios, segtn el detalle
siguiente:

Précticas Calificadas.

Informes de Laboratorio.

Informes de practicas de campo.

Seminarios calificados.

Exposiciones.

f)  Trabajos monograficos.

g) Investigaciones bibliogréficas.

h) Participacion en trabajos de investigacion dirigidos por profesores de la
asignatura. i)  Otros que se crea conveniente de acuerdo a la naturaleza de la
asignatura.

LT 2
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IX. FUENTES DE
INFORMACION

9.1 Bibliograficas

Conceptos basicos de Office 365: video de aprendizaje https://support.office.com/es-
es/article/conceptos-b%C3%A1sicos-de-office-365-v%C3%ADdeo-de-aprendizaje-396b8d9e-e118-42d0-
8a0d-87d1f2f055fb

Aprendizaje de Excel para Windows https://support.office.com/es-es/article/aprendizaje-de-excel-para-

windows-9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7¢22f6990bb?wt.mc_id=otc_home&ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES

Aprende a usar PREZI
https://prezi.com/business/?qclid=Cj0KCQjwsvrpBRCsARISAKBR _0LTwocY5vtS2vQYQONGMQHWQfJ3
PxtEYefePglQXf4p5QvhCLRI4V8aAiJGEALwW_wcB

Criterios:
[ Se utilizara los sistemas APA y VANCOUVER de acuerdo a la carrera profesional.

Lima, 1 de Agosto del 2019

Dra. MONICA PATRICIA ROMERO Mg. Carlos Salcedo Caballero
VALENCIA Directora del Codigo Docente 96485
Departamento Académico Cédigo Correo electronico
Docente: 99163 csalcedo@unfv.edu.pe

Correo electronico:
mromero@unfv.edu.pe
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