umivsraigad No@is il Facultad de Ingenieria Civil
Federico Villarreal

"Ano de la Consolidacién del Mar de Grau"

SILABO

ASIGNATURA: INTRODUCCION A LA COMPUTACION CODIGO: 5A0047
I. DATOS GENERALES

1.0. Escuela Profesional : Ingenieria Civil

1.1. Departamento Académico : Ingenieria Civil

1.2 Semestre Académico :2017-1/ 2017-11

1.3 Ciclo : PRIMERO

1.4  Créditos 5 3

1.5 Condicidn : Obligatorio

1.6  Horas Semanales : Teoria: 2, Practica: 2

1.7  Pre-requisito : Ninguno

1.8 Docente : Ing. Daniel Mavila Hinojoza (R)

II. SUMILLA

Se proporcionaran los conocimientos de la computacion en Hardware y Software como el
Procesador de textos, Herramienta de presentacion de diapositivas y la Hoja de calculo
hasta nivel avanzado (Excel). La asignatura es de tipo tedrico-practico. Finalizando el
curso el alumno sabra utilizar dichos software como herramientas de apoyo en el
desarrollo de sus trabajos, tanto en su formacién estudiantil como profesional y tendra
I0s conocimientos adecuados para la programacion.

III. OBJETIVOS

OBJETIVOS GENERALES
Al finalizar el curso el alumno sera capaz de:

v Conocer las caracteristicas del Hardware y del software y aplicaciones en hoja de
calculo como herramienta valiosa en su actual formaciéon académica y futuro
desarrollo profesional.

v Desarrollar habilidades, identificando las mejores técnicas informaticas que le
permitan aplicarlas exitosamente a las diferentes asignaturas del curriculo.

v Tener buen criterio para la solucién de problemas de programacion, poniendo en
accion lo que sabe y lo que puede ser capaz de hacer con los conocimientos
aprendidos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

v Las acciones basicas que permiten conocer el computador y sus caracteristicas.

v Conocer las bondades del procesador de textos y de la herramienta de presentacion
de diapositivas.

v" Adquirir y desarrollar habilidades en el manejo de hoja de célculo.

IV. PROGRAMACION DE CONTENIDOS

UNIDAD I: CARACTERISTICAS DEL COMPUTADOR Y PROCESADOR DE TEXTO
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PRIMERA SEMANA

Introduccion al computador sistema operativo. Caracteristicas del Hardware, y del
Software. Software comercial y Software libre.

SEGUNDA SEMANA

Introduccion al Procesador de textos Word y la herramienta de Presentacion de
Diapositivas Power Point.
Fuente: Ayuda del Software Word y Power Point version 2013

UNIDAD II: HOJA DE CALCULO.

TERCERA SEMANA

Definicion de una Hoja de Cdlculo - Interfaz de Excel, Administrar la hoja de calculo
Abrir 'y Guardar archivos, filas y columnas, desplazarse por la hoja de calculo.
Seleccionar celdas y rangos. Aplicacion.

Fuente: Ayuda del Software Excel version 2013

CUARTA SEMANA

Ingresar datos, edicion de datos, copiar, mover vy pegar celdas y rangos, pegados
especiales, rellenar series, formatos de celdas, tipos de operadores, expresiones y
formulas. Aplicacion.

Fuente: Ayuda del Software Excel version 2013

QUINTA SEMANA

Referencias, tipos de referencias (relativas, absolutas, hibridas), Introduccién a las
funciones, Funciones matematicas, Funciones estadisticas. Aplicaciones

Fuente: del Software Excel versién 2013

SEXTA SEMANA

Funciones Ldgicas, Funciones de blusqueda. Aplicaciones
Fuente: del Software Excel version 2013

SETIMA SEMANA
EXAMEN PARCIAL

UNIDAD III: GRAFICOS
OCTAVA SEMANA

Graficos y tipo de gréficos - De Columnas, lineales, circulares. Aplicacién
Fuente: del Software Excel version 2013

NOVENA SEMANA
Graficos de dispersion y de superficie entre otras. Aplicacion
Fuente: del Software Excel version 2013

DECIMA PRIMERA SEMANA
Filtros Automaticos, Ordenar tablas, Subtotales, formatos condicionales. Aplicacion

Fuente: del Software Excel version 2013
DECIMA SEGUNDA SEMANA

Introduccion a la tabla dinamica, Segmentacion de datos, filtrar datos dindmicos.
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VI.

VII.

Fuente: dei Software Excel versién 2013

UNIDAD IV: EXCEL AVANZADO

Referencias 3D, referencias externas y remotas, Consolidacion, Formato de Control,
elaboracion de formularios. Aplicacidn

Fuente: del Software Excel version 2013

DECIMA TERCERA SEMANA

Creacion de macros, asignacion de macros a botones, creacion de funciones usando el
Editor de Visual Basic. Aplicacién
Fuente: del Software Excel version 2013
DECIMA CUARTA SEMANA
Campos calculados de con tablas dindmicas, gréficos personalizados.
DECIMA QUINTA SEMANA
EXAMEN FINAL
DECIMA SEXTA SEMANA
EXAMEN SUSTITUTORIO
DECIMA SEPTIMA SEMANA

EXAMEN DE APLAZADO

METODOLOGIA
La ensefianza se realiza con la participacion activa del estudiante, asignandoles trabajos

individuales. Las clases son expositivas y participativas, los alumnos comprueban
inmediatamente a través del uso del computador la teoria impartida.

EQUIPOS Y MATERIALES

Equipos: Computadoras, Proyector de Multimedia, Internet.
Materiales: Separatas del profesor.

EVALUACION SISTEMA DE EVALUCION: SES-2
pp _ SEP 31155 +4PP

PF = Promedio Final
EP = Examen Parcial
EF = Examen Final

PP = Promedio de Practica (se podra eliminar como maximo, hasta el 30% de las
practicas de calificacion mas bajas)

Examen de Sustitutorio reemplaza a la nota menor del Examen Parcial o Final
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VIII. FUENTES DE INFORMACION O BIBLIOGRAFIA

BIBLIOGRAFIA BASICA

1. Ayuda proporcionada por el propio software
2. Excel en Internet.

3. Separatas del profesor.

REFERENCIAS WEB O DIGITAL:
http.//www.aulaclic.es/excel-2013/index.htm Visitado el 5 marzo 2015
https://support.office.com/es-es/article/ Tutoriales-y-aprendiza je-de-Office-b8f02f81 -
€c85-4493-a39b-4c48e6bcdbfb?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES Visitado el 5 marzo 2015
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