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I.   DATOS GENERALES 
 
1.1 Departamento Académico  : Ingeniería Civil 
1.2 Escuela Profesional   : Ingeniería Civil 
1.3 Carrera Profesional   : Ingeniería Civil 
1.4 Ciclo de estudios   : 2018-I 
1.5 Créditos     : 02 
1.6 Duración    : 17 semanas 
1.7 Horas semanales    

1.7.1 Horas de teoría   : 1 hora semanal 
1.7.2 Horas de práctica  : 2 horas semanales 

1.8 Plan de estudios   :  
1.9 Inicio de clases    :  15de abril de 2019 
1.10 Finalización de clases   :  26 de julio de 2019. 
1.11 Requisito    : Lenguaje y Comunicación (Código 2C0030) 
1.12 Docente     : Castillo Cavero, Rodolfo  

Ramírez Gamarra, Hugo.  
1.13 Año Académico    : 2019- I y II 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

II.  SUMILLA  
 
      La asignatura de Taller de Metodología, Redacción y Expresión Oral pertenece al área curricular general humanística. Su naturaleza es 
      teórico –práctica. 
      Al concluir la asignatura el alumno afianza y mejora su expresión escrita, su expresión oral y redacta textos tecnológicos y científicos,  
      considerando la normativa gramatical. 
 

La asignatura se desarrolla mediante el aprendizaje de las unidades siguientes: 
I. Soporte gramatical y metodológico. 
II. Aprendizaje, comprensión lectora y monografía universitaria. 
III. Lectura crítica e informes descriptivos. 
IV. La monografía universitaria: presentación y exposición. 

     

III.  COMPETENCIA DE LA ASIGNATURA 

Afianza su expresión escrita, su expresión oral y redacta textos tecnológicos y científicos relacionados con la carrera de Ingeniería Civil, 

utilizando la normativa gramatical y los conectores lógicos. 

 
IV.  CAPACIDADES 
 

 C1: Aplica la gramática normativa en el desarrollo de textos tecnológicos y científicos. 

 

 C2: Práctica las diferentes metódicas para el aprendizaje y comprensión lectora. 

                  

 C3: Interpreta la lectura crítica desarrollando la secuencia para llegar a una apreciación de la misma. 

 

 C4: Desarrolla todos los pasos de la monografía universitaria, exponiendo y sustentando su validez. 

 

 
 
 
 
 
 



V. PROGRAMACIÓN DE CONTENIDOS 
 

UNIDAD I  
Soporte Gramatical y Metodológico 

C1: Aplica la gramática normativa en el desarrollo de textos tecnológicos y científicos. 
 

SEMANA 
CONTENIDOS 

CONCEPTUALES 
CONTENIDOS 

PROCEDIMENTALES 
CONTENIDOS 

ACTITUDINALES 
CRITERIOS DE 
EVALUACIÓN 

HORAS 

Semana  
N° 1 

 

Abreviaturas, siglas y 
acrónimos. Fases de la 
lectura comprensiva. 

Desarrolla prácticas dirigidas de 
abreviaturas, siglas y 
acrónimos. 

Comprende la lectura y valora  
los consejos, apreciación crítica 
y redacción.  

Lectura de los consejos 
del Quijote a Sancho 
Panza en torno al cuerpo 
y al alma. 

3 

Semana  
N° 2 

 

Escritura de numerales. 
Distribución Alfa-numérica. 
Distribución Dewey decimal 
El ambientalismo. Su 
importancia. 

Desarrolla ejemplos aplicativos 
sobre distribución de textos. 

Práctica dirigida de 
comprensión lectora. 

3 

Semana 
 N° 3 

 

Uso de la mayúscula y 
palabras compuestas. 
Fichaje: fuentes de consulta 
bibliográfica con la norma 
APA 

Practica lectura silenciosa 
enfocada al estudio. 

Lectura de la capa de 
ozono y el hombre  

3 

Semana  
N° 4 

 

Queismo y Dequeismo. 
Fichaje: Fuentes de consulta 
hemerográfica. 

Redacta con la norma APA el 
registro de fuentes de consulta. 

Práctica dirigida de la 
capa de ozono y el 
hombre. 

3 

 TRABAJO PRACTICO CORRESPONDIENTE A LA UNIDAD N° I: Redacción creativa. 

Fuentes de consulta: Mendoza, Grecia (2001) “Metodología del Trabajo Universitario” Lima – Perú: UNMSM. 

 

 
 
 
 
 
 



UNIDAD II 
Aprendizaje, comprensión lectora y monografía universitaria. 

 

C2 Práctica las diferentes metódicas para el aprendizaje y comprensión lectora. 
 

SEMANA 
CONTENIDOS 

CONCEPTUALES 
CONTENIDOS 

PROCEDIMENTALES 
CONTENIDOS 

ACTITUDINALES 
CRITERIOS DE 
EVALUACIÓN 

HORAS 

Semana  
N° 5 

 

Redacción: el informe 
descriptivo. 
Fichaje: Fuentes de consulta 
electrónica. 

Estudio con propósito de 
retención. 

Manifiesta interés en la 
elaboración de informes 
descriptivos aplicados a la 
carrera de Ingeniería Civil. 
 
 

Práctica calificada de 
fichaje. 

3 

Semana  
N° 6 

 

Palabras de doble escritura. 
Monografía universitaria: 
concepto, plan de 
monografía, partes. 

Redacción creativa: texto libre. Plan de Monografía. 3 

Semana 
 N° 7 

 

Uso de los adverbios: errores 
frecuentes. 
Monografía Universitaria: El 
título y sus componentes 
metodológicos. Finalidad de 
la investigación monográfica. 
 

Ejemplifica adverbios de uso 
frecuente. 
Elabora plan de monografía 
universitaria. 

Práctica calificada del uso 
de adverbios. 

3 

Semana  
N° 8 

 

EXAMEN PARCIAL 
 

Prueba escrita  3 

 TRABAJO ACADÉMICO CORRESPONDIENTE A LA UNIDAD N° II: Control de avance de la monografía: objetivos 

Fuentes de Consulta: Triano, Luz Marina (2008) Investigación literaria. Universidad Santo Tomas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

UNIDAD III 
Lectura crítica e informes descriptivos. 

C3     Interpreta la lectura crítica desarrollando la secuencia para llegar a una apreciación de la misma. 
 

SEMANA 
CONTENIDOS 

CONCEPTUALES 
CONTENIDOS 

PROCEDIMENTALES 
CONTENIDOS 

ACTITUDINALES 
CRITERIOS DE 
EVALUACIÓN 

HORAS 

Semana  
N° 9 

 

El gerundio: Uso correcto y su 
uso incorrecto. 
La monografía Universitaria: 
La formulación del problema, 
preguntas generales y 
específicas.  

Construye textos en donde se 
aplica el gerundio. 
Desarrolla la hipótesis de su 
monografía. 

Persevera en el uso de las 
reglas gramaticales y las pautas 
para desarrollar una técnica de 
lectura relacionada con la 
carrera de Ingeniería Civil. 

Práctica de lectura 
comprensiva. 

3 

Semana  
N° 10 

 

Redacción de informes 
descriptivos. 
La monografía universitaria: 
Formulación de objetivos 
generales y específicos. 
El aprendizaje: concepto, 
clases, características. 

Redacta informes descriptivos 
aplicando la gramática 
normativa. 
 
Da ejemplos sobre el 
aprendizaje. 

Redacción creativa 
aplicada a textos 
tecnológicos y científicos. 

3 

Semana  
N° 11 

 

Vicios de Dicción: Ejemplos y 
práctica dirigida. 
La monografía universitaria: 
redacción del marco teórico. 
El aprendizaje: fases. 

Elabora textos para ejemplificar 
vicios de dicción. 
Elabora el marco teórico de la 
monografía. 
 

Lectura: El medio 
ambiente (1) 

3 

Semana  
N° 12 

 

Uso y abuso de verbos. 
Monografía Universitaria: 
hipótesis, clases, formulación 
de hipótesis. 

Interpreta la lectura sobre el 
medio ambiente. 
 

Lectura interpretativa: el 
medio ambiente(2) 
 

3 

 

 TRABAJO ACADÉMICO CORRESPONDIENTE A LA UNIDAD N° III: avance de la monografía universitaria hasta marco teórico 

Fuentes de consulta: Diccionario de la Lengua Española Ed. 2016. 

 
 
 
 
 
 



UNIDAD IV 
La monografía universitaria: presentación y exposición. 

C4      Desarrolla todos los pasos de la monografía universitaria, exponiendo y sustentando su validez 

SEMANA 
CONTENIDOS 

CONCEPTUALES 
CONTENIDOS 

PROCEDIMENTALES 
CONTENIDOS 

ACTITUDINALES 
CRITERIOS DE 
EVALUACIÓN 

HORAS 

Semana  
N° 13 

 

Uso incorrecto de 
preposiciones. 
Monografía Universitaria: 
formulación de variables, 
clasificación de variables. 
 

Emplea preposiciones 
correctamente. 
Formula variables de causa y 
efecto. 

Muestra voluntad para 
desarrollar su monografía 
universitaria. 

Exposición del primer 
avance de la monografía 
universitaria. 

3 

Semana  
N° 14 

 

El parte y el informe técnico o 
profesional. 
Entrega del plan de 
monografía. 

Redacta documentos tales 
como el parte y el informe 
técnico o profesional. 
Presenta su plan terminado. 
 

Reafirma su propósito de aplicar 
las normativas gramaticales en 
la redacción tecnológica y 
científica relacionada con 
Ingeniería Civil. 
 

Redacción de un informe 
tecnológico y científico. 

3 

 
Semana  

N° 15 
 

 
EXAMEN FINAL. 
 

 
Prueba escrita. 

  3 

 
Semana  

N° 16 
 

 
EXAMEN SUSTITUTORIO 

 
Prueba escrita. 

  3 

 
Semana  

N° 17 
 

 
EXAMEN DE APLAZADO 

 
Prueba escrita. 

  3 

Fuentes de consulta: Diccionario Panhispánico de dudas. Real Academia Española de la Lengua. 

 
 
VI.   METODOLOGÍA 
 

 6.1 Estrategias centradas en el aprendizaje - enseñanza 
Método didáctico de demostración 
Método didáctico de Ejecución. 
Método didáctico Analítico - Sintético 

 



VII.   RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE 
 

Equipo multimedia, pizarra, diapositivas, lecturas, comentarios. 

 

VIII.   EVALUACIÓN 

 
 De acuerdo al COMPENDIO DE NORMAS ACADÉMICAS de esta Superior Casa de Estudios, en su artículo 13° señala lo siguiente: 

“Los exámenes y otras formas de evaluación se califican en escala vigesimal (de 1 a 20) en números enteros. La nota mínima 
aprobatoria es once (11). El medio punto (0.5) es a favor de estudiante”. 
 

 Del mismo modo, en referido documento en su artículo 16°, señala: Los exámenes escritos son calificados por los docentes 
responsables de la asignatura y entregados a los estudiantes. Las actas se entregarán a la Dirección de la Escuela Profesional, dentro 
de los plazos fijados. 
 

 Asimismo, el artículo 36° menciona: La asistencia de los estudiantes a las clases es obligatoria; el control corresponde a los docentes 
de la asignatura. Si un estudiante acumula el 30% de inasistencias injustificadas totales durante el dictado de una asignatura, queda 
inhabilitado para rendir el examen final y es desaprobado en la asignatura, sin derecho a rendir examen de aplazado, debiendo el 
docente, informar oportunamente al Director de Escuela. 

 

 La evaluación de los estudiantes, se realizará de acuerdo a los siguientes criterios: 

 

N° CÓDIGO NOMBRE DE LA EVALUACIÓN PORCENTAJE 

01 EP EXAMEN PARCIAL 30% 

02 EF EXAMEN FINAL 40% 

03 TA TRABAJOS ACADÉMICOS 30% 

 TOTAL 100% 

 
 
La Nota Final (NF) de la asignatura se determinará en base a la siguiente manera: 
 

NF  =  EP*30% + EF*40% + TA*30% 
         100 

 
 
 
 



Criterios: 
 

 EP = De acuerdo a la naturaleza de la asignatura.  
 EF = De acuerdo a la naturaleza de la asignatura. 
 TA = Los trabajos académicos serán consignadas conforme al COMPENDIO DE NORMAS ACADÉMICAS de esta Superior Casa de 

Estudios, según el detalle siguiente: 
a) Prácticas Calificadas. 
b) Informes de Laboratorio. 
c) Informes de prácticas de campo. 
d) Seminarios calificados. 
e) Exposiciones. 
f) Trabajos monográficos. 
g) Investigaciones bibliográficas. 
h) Participación en trabajos de investigación dirigidos por profesores de la asignatura. 
i) Otros que se crea conveniente de acuerdo a la naturaleza de la asignatura. 

 
 
IX.   FUENTES DE CONSULTA 
 

 9.1 Bibliográficas 

Diccionario de la Lengua Española Ed. 2016. 
Diccionario Panhispánico de dudas. Real Academia Española de la Lengua. 
Mendoza, Grecia (2001) “Metodología del Trabajo Universitario” Lima – Perú: UNMSM. 
Triano, Luz Marina (2008) Investigación literaria. Universidad Santo Tomas. 

 
Criterios: 

 
 Se utilizará los sistemas APA y VANCOUVER de acuerdo a la carrera profesional. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Magdalena del Mar, 01 de   Marzo del   2019 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

………..……………………………….…………………. 

RODOLFO CASTILLO CAVERO 
Código Docente 92068 

Correo electrónico rcastilloc@unfv.edu.pe 
 
 

……………………………………………………….……….… 

FIRMA Y NOMBRE DEL DIRECTOR DE                                                   
DEPARTAMENTO ACADÉMICO 

Código Docente 
Correo electrónico 

 
 


