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DATOS GENERALES
1.1. Departamento Académico Historia, Arqueologia y Antropologia
1.2. Escuela Profesional Historia
1.3. Carrera Profesional Licenciado en Historia
1.4. Ciclo de Estudios v
1.5. Créditos 3
1.6. Duracién 17 semanas
1.7. Horas Semanales 08 horas
1.7.1.  Horas de teoria 02 horas semanales
1.7.2.  Horas de practica 02x3 horas semanales
1.8. Plan de Estudios Plan Curricular 2007
1.9. Inicio de Clases 09 de agosto de 2019
1.10. Finalizacién de Clases 13 de diciembre de 2019
1.11. Requisito Ninguno
1.12. Docente Lic. Balboa Alejandro, Eleodoro Eulogio
1.13. Afo Académico 2019-1

SUMILLA

La asignatura es de naturaleza teérico practico y pertenece al area de formacion profesional que proporciona al estudiante los
fundamentos teoricos de la disciplina archivistica, asi como su importancia como conocimiento auxiliar de la Historia.

El documento de archivo es testimonio y evidencia viva de las actuaciones pasadas de una persona, una institucion o un
gobierno, con el paso del tiempo se constituye en fuente primaria e insustituible de informacién para la investigacion, sobre
todo para el Historiador.

En este contexto, la asignatura le brinda al estudiante de Historia los conocimientos tedricos y metodolégicos de la Archivistica
y, a su vez, tenga la capacidad de reconocer la importancia que tienen los documentos y los archivos, primero para la propia
administracion que los ha producido y los ciudadanos y, mas adelante, para la investigacion cientifica y cultural.

COMPETENCIAS DE LA ASIGNATURA

Explica y contextualiza las distintas posturas tedricas, metodoldgicas y técnicas de la archivistica, teniendo como objeto de
estudio o campo de investigacion en una tripe dimensién: los archivos, los documentos de archivo y la informacién archivistica,
asi como el fin del estudio y la construccion de sus propios métodos, comparada con la bibliotecologia y las ciencias de la
documentacion.

CAPACIDADES

C1: El documento y el documento archivistico

Reconoce los distintos conceptos generales de lo que es el documento y las especificas o propias del documento de
archivo.

Distingue las caracteristicas esenciales del documento de archivo como el origen, el caracter seriado de la informacion, la
exclusividad y la objetividad.



C2: El archivo. La Biblioteca y el Centro de Documentacién

Analiza y fundamenta la diferencia que existe entre las funciones de los archivos, las bibliotecas y los centros de
documentacion.

Fundamenta la funcionalidad de los archivos como sistemas integrados, ya sea en los institucional, local o nacional.
C3: La Archivistica y sus métodos

Reconoce la importancia que tiene los estudios de la archivistica como disciplina cientifica o ciencia emergente y sus
métodos.

Reconoce la interdisciplinariedad de la archivistica.
C4: Historia de los Archivos

Reconoce los origenes histéricos de los archivos y la archivistica.



V. PROGRAMACION DE CONTENIDOS

UNIDAD |
Documento y documento archivistico
C1: El documento y el documento archivistico
SEMANA CONTENIDO CONCEPTUAL CONTENIDO PROCEDIMENTAL CONTENIDO ACTITUDINAL ACTIVIDAD DE APREDIZAJE HORAS
JEVALUACION
SemanaN° 1 | Concepto general de documento y | Aplica adecuadamente la | Reconoce la importancia de la | Analiza las formas de
documentos de archivo. terminologia de documento de | terminologia. conceptualizar el documento.
09/08/2019 archivo_
SemanaN°2 | Elementos que distinguen al | Demuestra la diferencia de los | Coopera con su aporte critico | Analiza los diferentes
documento de archivo. elementos del documento. constructivo en el equipo. conceptos.
16/08/2019
SemanaN°® 3 | Clases de documento archivistico. | Identifica las clases de documento | Interviene activamente en la clase. | Analiza la situacién de los 05
segun el soporte. nuevos soportes. Semanas
23/08/2019
SemanaN°®4 | Caracteres internos y externo de | Describe los caracteres de los | Respeta las normas de descripcion | Analiza y explica cada caracter
los documentos de archivo. documentos segun el soporte. de documentos. del documento.
06/09/2019
SemanaN°®5 | Ciclo de vida de los documentos de | Presenta y sustenta cada momento | Reconoce la importancia de conocer | Analiza la pérdida de vigencia
archivo. del ciclo de vida del documento. el ciclo de vida del documento. del documento.
13/09/2019
Referencia bibliograficas:
- FUSTERRUIZ, Francisco. Archivistica, archivo, documento de archivo... necesidad de clarificar los conceptos. Universidad de Murcia - Espafia, Anales de Documentacion, 2,
1999. Pags. 103 - 120.
- LODOLINI, Elio. Archivistica: principios y problemas. Edicion: ANABAD. Madrid 1993. Pags. 31- 37.
- HERRERA HEREDIA, Antonia. Archivistica general. teoria y practica. Edit. Diputacion Provincial de Sevilla, 1991. Pags. 137 -140.




UNIDAD I
Archivo. Bibliografia. Centro de Documentacién

C2: Los archivos, las bibliotecas y los centros de documentacion

SEMANA CONTENIDO CONCEPTUAL CONTENIDO PROCEDIMENTAL CONTENIDO ACTITUDINAL ACTIVIDAD DE APREDIZAJE HORAS
IEVALUACION
Semana N°6 | Confusion etimoldgicay semantica | Aplica adecuadamente la palabra | Expresainterésy responsabilidaden | Identifica y analiza las formas
de la palabra archivo. archivo. conocer el archivo. de expresar sobre el archivo.
20/09/2019
Semana N°7 | Conceptos historicas de lo que es | Demuestra la evolucidn histérica de | Respeta los nuevos aportes al | Analiza los conceptos.
el archivo. los conceptos. concepto.
27/09/2019
SemanaN° 8 | Elemento que integran la definicion | Aplica correctamente la terminologia | Interviene activamente durante las | Conoce y aplica los elementos
de archivo. relacionada el archivo. clases. de la definicion. 05
04/10/2019 semanas
SemanaN°®9 | Funcionamiento de los archivos | Identifica los integrantes del sistema | Evalua los diferentes sistemas de | Conoce las funciones del
como sistemas integrados. de archivos. archivo. sistema de archivos.
11/10/2019

SemanaN° 10

18/10/2019

Diferencia entre archivo, biblioteca
y centro de documentacion.

Fundamenta las funciones de cada
centro de informacién.

Demuestra interés por diferenciar la
funcion de cada centro.

Analiza la situacién de cada
centro.

Referencia bibliograficas:
- FUSTERRUIZ, Francisco. Archivistica, archivo, documento de archivo... necesidad de clarificar los conceptos. Universidad de Murcia - Espafia, Anales de Documentacion, 2,

1999. Pags. 103 - 120.
- ROMERO TALLAFIGO, Manuel. Archivistica y archivos. Soportes, edificios y organizacion. Asociacidn de Archiveros de Andalucia. 32 edicion. Carmona, 1997. Pags. 15-23, 35

-71.

- FERNANDEZ GIL, Paloma. Manual de Organizacién de Archivos de Gestion en las Oficina Municipales. Edic. Adhara S.L. Granada, 1997. Pags. 31-47.




UNIDAD Ill
Delimitacion de la Archivistica

C3: Delimitacion de la archivistica como ciencia

SEMANA CONTENIDO CONCEPTUAL CONTENIDO PROCEDIMENTAL CONTENIDO ACTITUDINAL ACTIVIDAD DE APREDIZAJE HORAS
IEVALUACION
SemanaN® 11 | Conceptos de la archivistica. Aplica adecuadamente la | Demuestra interés y responsabilidad | Identifica y analiza los
terminologia archivistica. en la disciplina. diferentes conceptos.
25/10/2019
SemanaN®12 | Principio de procedencia en | Diferencia entre el principio de | Participa en el equipo con aportes | Relaciona  los  principios
archivistica. procedencia y de orden original. criticos constructivos. archivisticos.
08/11/2019
SemanaN°® 13 | Objeto de estudio, fin y métodos de | Aplica correctamente la terminologia | Evalla los métodos archivisticos. Explica y analiza el objeto de 0
la archivistica objeto, fin y métodos. estudio de la archivistica. 5
15/11/2019 semanas

SemanaN° 14

22/11/2019

Divisién de la Archivistica.

Presenta las diferentes posturas de
la divisién archivistica.

Coopera con los debates teoricos.

Identifica los tipos de division.

SemanaN° 15

29/11/2019

Ciencias  auxiliares de la

archivistica.

Presenta las ciencias o disciplinas
mas cercanas a la archivistica.

Evalla la necesidad de incorporar la
TIC como aukxiliar.

Analiza la situacién de las
ciencias de informacion.

Referencia bibliograficas:
- CRUZ MUNDET, José Ramén. Manual de Archivistica. Fundacién German Sanchez Ruipérez. Biblioteca del Libro. Edicién 2003, Madrid - Espafia. Pags. 53 - 69.
- TANODI, Aurelio. Manual de Archivologia hispanoamericana: teoria y principios. Cordoba, 1967. Pags. 38 -50.
- HERRERA HEREDIA, Antonia. Archivistica general. teoria y practica. Edit. Diputacidn Provincial de Sevilla, 1991. P4gs. 27 - 30




UNIDAD IV
Historia de los Archivos

C4: Historia de los archivos en el Peru

SEMANA CONTENIDO CONCEPTUAL CONTENIDO PROCEDIMENTAL CONTENIDO ACTITUDINAL ACTIVIDAD DE APREDIZAJE HORAS
JEVALUACION
SemanaN°® 16 | Archivos en la edad antigua, media, | Aplica los conocimientos historiograficos | Expresa interés y responsabilidad en la | Identifica y analiza las diferentes
moderna y contemporanea. para la historia de los archivos. historia de los archivos. etapas de la historia.
06/12/2019 02
semanas

Semana N° 17 | Historia de los archivos del Peru.

13/12/2019

Demuestra las fuentes documentales
para la historia de los archivos.

Coopera con la investigacion sobre los
archivos.

Explica la Historia del AGN.

Referencia bibliogréaficas:

HERRERA HEREDIA, Antonia. Archivistica general. teoria y practica. Edit. Diputacion Provincial de Sevilla, 1991. Pags. 59 — 81

CRUZ MUNDET, José Ramén. Manual de archivisticas. Biblioteca del Libro - Fundacion German Sanchez Ruipérez. Madrid, 1994. Pags. 79 - 90.

INSTITUTO PANAMERICANO DE GEOGRAFIA E HISTORIA. El archivo, los archivos: textos archivisticos panamericanos. Pontificia Universidad Catdlica del Perd, Lima, 2001.

ESPOSEL, José Pedro. Archivos: Breve informacion sobre su historia. En Archivistica publicacion de la Pontificia Universidad Catdlica del Peru, 1991. Pags. 19 - 29.




VL.

VIL.

VIl

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

6.1. Estrategias de ensefianza

Exposicion-dialogo; andlisis de lecturas; estudio de casos; trabajos en equipo; practicas en los archivos administrativos e
histéricos.

6.2. Estrategias de aprendizaje

Participacion socializada, orientada al analisis de situaciones concretas, controles de lectura y elaboracién de trabajos:
mapas conceptuales.

EVALUACION
La evaluacién del estudiante sera integral, teniendo en cuenta la puntualidad, asistencia, creatividad y participacion.

La evaluacién se realizara de acuerdo a los siguientes criterios:

N° CODIGO NOMBRE DE LA EVALUACION PORCENTAJE

02 EP EXAMEN PARCIAL 30%

04 EF EXAMEN FINAL 30%

05 TA TRABAJOS ACADEMICOS 40%
TOTAL 100%

La Nota Final (NF) de la asignatura se determinara de la siguiente manera:

NF = EP*30% + EF*30% + TA*40%
100

FUENTES DE INFORMACION

RUIZ RODRIGUEZ, Antonio Angel. Manual de Archivistica. Editorial Sintesis. Biblioteconomia y Documentacién. Madrid, 1995.

GALLEGO DOMINGUEZ, Olga. Manual de archivos familiares. ANABAD, Madrid, 1993.

CORTES ALONSO, Vicenta. Archivos de Espafia y América. Materiales para un manual. Universidad Complutense. Madrid,
1979.

RIESCO TERRERO, Angel. Introduccién a la Paleografia y la Diplomatica General. Editorial Sintesis. Madrid, 1999.




ANEXO

CLASES:
Teoria : Viernes 09:40 a 11:20 horas
Préctica : Viernes a partir de 11:20 horas

Lugares de practica:

GRUPO N° 01

LUGAR

ACTIVIDADES

Fuerza Aérea del Pert / Instituto de Estudios Historicos
Aeroespaciales del Pert / Bibliotecas y Archivo Histérico.

Identificacion de las colecciones bibliogréficas y
documentales, organizacion e inventario.

GRUPO N° 02

LUGAR

ACTIVIDADES

Instituto Riva Aglero / Archivo Histérico / Jr. Camana
459 - Lima 1.

Identificacion de las colecciones documentales para
clasificar, ordenar y describir.

GRUPO N° 03

LUGAR

ACTIVIDADES

Municipalidad Metropolitana de Lima - PROLIMA

Identificacion de las serie documentales y respectivo
ordenamiento e inventario.




