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“Año de la Universalización de la Salud” 

  Paso 1: Ingresar a la página web de la UNFV 

  Paso 2: Seleccionar la opción: Aula Virtual 

Paso 3: Acceder al módulo docente del SumWeb 

 
 

 

   

  
 

 

  

  

 

 

hh 

 Ingrese a la página web de la 

UNFV: www.unfv.edu.pe 

 Ingrese su usuario y 

contraseña. 

2.1. Clic en la opción 

Aula Virtual 

2.2. Clic en la opción 

Ir al Módulo 

http://web2.unfv.edu.pe/sitio/
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Paso 4: Seleccione la opción: Mi Información 

PARA LA CARGA LECTIVA 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1. Clic en Mi Información 
 

4.2. Clic en Especialidades 
(donde se encuentra 

racionalizado). 
 

4.3. Seleccione la especialidad donde va a 

registrar la asistencia de su Carga Lectiva. 
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Paso 5: Clic en la opción: Asistencia 
                   
 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

5.1. Clic en LECTIVA 
 

5.3. Clic en CONFIRMAR ASISTENCIA 
 

5.2. Clic en ASISTENCIA 
 

Se visualiza el día y horario de 

su clase programada según su 

racionalización académica. 
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“Año de la Universalización de la Salud” 
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El docente podrá visualizar y verificar el historial de sus asistencias de CARGA 

LECTIVA, en cualquier momento del día. 
 

5.4. Clic en HISTORIAL 
 

1 2 3 

1.- Estado de asistencia: Indica el estado de asistencia del 

docente 

2.- Asistencia Estudiante: Indica si el docente tomó la 

asistencia de sus estudiantes en el día y hora de la clase 

programada, mediante el Sistema SumWeb. 

3.- Ingreso a Plataforma: Indica si el docente utilizó o no la 

plataforma SumWeb en el día y hora de la clase programada. 
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Paso 1: Clic en la opción: No Lectiva 

 

PARA LA CARGA NO LECTIVA 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1. Clic en NO LECTIVA 
 

1.3. Clic en CONFIRMAR ASISTENCIA 
 

1.2. Clic en ASISTENCIA 
 

Se visualiza el día y horario de 

su actividad de carga no lectiva 

programada según su 

racionalización académica. 
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“Año de la Universalización de la Salud” 

Paso 2: Clic en la opción: Informes 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.4. Clic en HISTORIAL 
 

El docente podrá visualizar y verificar el historial de sus asistencias de las 

actividades de la CARGA NO LECTIVA, en cualquier momento del día. 
 

1 2 3 

1.- Estado de asistencia: Indica el estado de asistencia del docente de 

la carga no lectiva. 

2.- Presentó Informe: Indica si el docente cumplió con presentar su 

informe de actividades y/o entregables desarrolladas durante el mes. El 

registro se puede realizar hasta el último día del mes al que corresponde. 

3.- Acceso a Plataforma: Indica si el docente utilizó o no la plataforma 

SumWeb, de acuerdo a la naturaleza de la actividad lo requiera. 

2.1. Clic en INFORMES 
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2.2. Clic en  

SUBIR INFORME 
 

2.3. Complete los 

campos 

requeridos para 

la presentación 

del informe de la 

Carga No Lectiva. 
 

2.4. Clic en GUARDAR 
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El docente podrá visualizar y verificar el historial de sus informes de las 

actividades de la CARGA NO LECTIVA, en cualquier momento del día. 
 

Por validar: Indica que el informe presentado por el docente de la carga no 

lectiva, será revisado y validado por el órgano o unidad orgánica competente. 


