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REQUISITOS PARA OBTENER EL GRADO ACADEMICO
DE BACHILLER - FTM - UNFV




PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR EL FUT Y
EXPEDIENTE:

PASO 1: Documentos que el alumno presenta a la Oficina de Grados y Gestion del
Egresado

Relne los siguientes documentos y preséntalos a la Oficina Grados y Gestion del Egresado (OGGE), a
traves del correo institucional, en formato PDF (tamafio A4):

Formulario Unico de Tramite (FUT): dirigida a la decana de la Facultad.

Copia del DNI: Una copia simple a color, por ambas caras, en una sola hoja.

Partida de Nacimiento: Copia simple.

eclaracion Jurada: de no haber tramitado el grado académico de bachiller anteriormente.

onstancia de Idiomas: Un documento que acredite el cumplimiento del requisito de un idioma
extranjero (de preferencia inglés) o una lengua nativa.

Fotografia:

Una fotografia tamafno carnet (2.5 x 3 cm) con fondo blanco (debe ser entregada en fisico en la
OGGE para el certificado de estudio)
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Una fotografia tamano pasaporte - ancho 3.5mm, alto 4.5mm, resolucion 300 PPl (minimo), peso
aximo 140 KB - (Se recomienda de estudio fotografico) — Formato JPG

A color, en fondo blanco, sin retoque y de frente

Antigiedad no menor de 6 meses

Dimension de la cara: 70 a 80% de la superficie de la foto

Mostrando los hombros a partir de la clavicula, rostro y orejas despejados

Sin accesorios tales como adornos, mofios, broches, anteojos, gorros, fondo y rostro nitidos,

sin sombras, con expresion neutra.

7.- Voucher de Pago: por el concepto de "obtencion del Grado Académico de Bachiller". El pago se
realiza en el Banco de Comercio, con el cddigo 83255, por un monto de S/ 351.10 (pago unico).



SO 2: Tramites Internos (Gestion de la OGGE)

Una vez que entregas tu expediente, la OGGE se encargara de gestionar internamente los siguientes
tramites para verificar que cumples con todos los requisitos:

1. Oficina de Tesoreria: verificara que no tengas deudas pendientes y que el voucher de pago esté
correcto

2. Departamento Académico: confirmara que no tienes deudas de material didactico o de

labgratorio.

iblioteca Especializada: confirmara que no adeudas material bibliografico.

ficina Central de Registros Académicos (OCRAC): emitira tu certificado de estudio, récord

académico, informe de ingreso e informe de expediente completo. Para este paso se adjuntard la

foto tamano carnet que entregaste en fisico.

. Escuela Profesional: emitira la constancia de egresado, la constancia de haber aprobado el 100% de

los créditos y adjuntara el plan de estudios.

. Instituto de Recreacion y Deportes (IRED): Informara que no adeudas material deportivo.




PASO 3: Proceso de aprobacion y emision de diploma digital

Inalmente, se llevaran a cabo los siguientes pasos para la emision de tu grado académico de
bachiller:

OGGE: Emitira la constancia de expediente unico, firmada por la decana y la jefa de la OGGE,
certificando que el expediente cumple con todos los requisitos.

1. Secretaria Académica: Emitira la resolucion de expedito.

 Enviara el expediente completo, junto con la resolucion de expedito, para ser visto por el
Consejo de Facultad.

. Sécretaria Académica: Emitira la resolucién decanal para otorgar el grado académico de bachiller.

GGE: Enviara un oficio a la Oficina de Grados y Titulos de la Secretaria General para la emision

del diploma. Este sera visto por el Consejo Universitario (CU) y posterior elaboracion del diploma

digital.

. OGGE: Registrara el diploma de Bachiller, enviara a los bachilleres |la encuesta para el Sistema de

Informacion y Seguimiento del Egresado Universitario (SISEU) e incluira los datos en el registro de

bachilleres de la FTM.

. OGGE: Realizara la entrega del diploma de forma virtual.




GUIA PARA EL REGISTRO EN MESA DE
PARTES VIRTUAL

PORTAL DE LA UNFV (https://www.unfv.edu.pe)
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Facultad del Solicitante (Opeional):
Tramite a Realizar (Obligatoris):

OTRO v (FTM) TECNOLOGIA MEDICA

Dependencia a guien se dirige (Okligateria): Escuela del Solicitante {Opcional:

(FTM) TECNOLOGIA MEDICA v ESCUELA PROFESIONAL DE LABORATORIO Y ANATOMIA PATOLOGICA

Otro Tramite: Cadigo del Solicitante (Opcional):

OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER 0000000000

Tipo Solicitante (Obligatoria): Departamento (Opcional);

LIMA

Provincia (Opcional):

ESTUDIANTE v

Tipo de Documento (Obligateria):

] v
. LIMA
Humera de Documento (Obligateria):
istri Ij:
p—— Distrito (Opeional)
LINCE
Apellidos Paterno (Obligatorio);
X00C0R Direccién (Obligatorio):
Apellidos Materno {Obligatorio):
HHRHNAH
Nombres (Obligatoric): N* ylo Departamento (Opcional)

M,
HOOOCOCOO0




Teletona Fijo (Opelonal):

Documentos Adjuntos Digital (Obligatara) (B tamafio madme del archive POF &5 de 4B}

-~
100

Sedaccions un archivo POF (i)

Folios |Obligatoria):

Celular (Opeional): 05

0000000

Wiy Sy wan rodot

Correo Electronico (Obligatorie: A este comeo se enviard el N° NT una vez que se acepte su solicitud):

Q Registrar |
XXXX@UNFYEDU.PE

CUALQUIER CONSULTA O INCOVENIENTE USTED PODRA COMUNICARSE:

. . Por teléfons ; al T4E0888, anexo 9103, linea drecta con b Oficing de Tramite Documentana y Atencion al
Fundamentacion de |a solicitud: [Obligataria) (Maxime 255 Caracteres) Usuario en dias laborables de 8 a 16 H

Por Internet : old sgifunhyedu.pe

QUE HABIENDO CULMINADO SATISFACTORIAMENTE MIS ESTUDIOS, SOLICITO OBTENCION DEL
GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

Documentos que se adjuntan (Opeional): (Maximo 255 Caracteres)

RESULTADO
REQUISITOS

T izt & rbat




Estimado usuario:
Su solicitud ha sido recibida Modulo de Verificacion de Solicitudes y sera remitida a la dependencia a la cual usted se ha dirigido, para evaluacion y tramite que corresponda,
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. parami v
Estimado usuario

S sobcfud ha sido ecii2 Modulo de Verificacion de Solictudes y e remitida aa dependencia a i cualusted se ha dirigido, para evaluacin y rame que conesponda

CUALQUIER CONSULTA O INCOVENIENTE USTED PODRA COMUNICARSE:
Por teléfono : 2l 7460886, anexos 9103, linga directa con a Oficina de Tramite Documentario y Atencion al Usuario en dias laborables de 8 2 16 H.
Por Internet  otd so@unty edu pe

W]
2y

Nota: Por favor, no responda a este mensaje, ha sido enviado de forma automatica por el sistema de la UNFV

RESPUESTA FINAL MINIMO 24 HORAS

(o LGV T 8RN oreply.sistemal @unfv.edu. peks

Enviado: sabado, 9 de abril de 2022 10:09

Asunto: Confirmacion de Solicitud de Tramite - Sistema de Solicitud de Tramite

Estimado usuario:
Su solicitud ha sido aceptada, su nimero de tramite es 016519.
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MODELO DE EXPEDIENTE

Universidad Macional . . .
; FACULTAD DE TECNOLOGIA MEDICA
Federico Villarreal OFICINA DE GRADOS ¥ GESTION DEL EGRESADO

FICHA DE PRESENTACION DE EXPEDIENTE PARA OBTENER EL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

APELLIDOSY NOMBRES

niversidad Nacional

ederico Villarreal Centro Universitario
W . deldiomas «"

| | | —
ESPECIALIDAD MODALIDAD DE INGRESO I
CODIGO DE MATRICULA DNL SICLICION B, V. 145)-208Y CU-UNEY)
oocumeNTos rouos NIVEL BASICO
1 |FUT (FORMULARIO ONICO DE TRAMITE) - DIRIGIDO A LA DECANA DE LA FTM - |PDF) 1w g
(= |
2 | DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE (DNI COPIA SIMPLE] - (PDF) 2 |9 ﬁ
3 | PARTIDA DE MACIMIENTO COPIA SIMPLE — [NITIDO) 3 g8 Otorgado a:
[
4 | DECLARACIGN JURADA (DE NO HABER TRAMITADO ANTERIORMENTE EL GRADO ACAD. DE BACHILLER) - (PDF] 4 § frv ). 9.9,.9.9.9,9.9.9.9.90.0.90.0.0.0.90.90.0.0.9.0.90.90.0.0.0,
= &g
5 | FOTOGRAFIA PARA EL EXPEDIENTE - (PDF) s |8 8
¢ | VOUGHER DE PAGO — OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER (Cidigo 83255 - BANCO DE| _ -y : . ; . 5 g . 8
COMERCIO 5/. 351.10) - [PDF) - PAGO UNICO = E Por haber concluido satisfactoriamente en el Centro Universitario de Idiomas, el Nivel BASICIO (A-2) del
7 ﬁ:&m; ‘:I*ACE““F'WO DE CONOCIMIENTO DE UN IDIOMA EXTRAMIERD DE PREFERENCIA INGLES Of _ & idioma PORTUGUES, realizado del 05 de noviembre al 10 de diciembre del afio 2023 con nota aprobatoria
o |INFORME ESTADO DE CUENTA DE NO ADEUDAR SUMA ALGUNA A LA UNFV [FDF) (EMITDO POR LA OF | ool oo final de 16 (dieciséis).
TESORERIA)
3 | INFORME DE VERIFICACION DE RECIBOS DE PAGO — (PDF) - [EMITIDC POR LA OF. TESORERLA) OGEGE | 0BGE San Mlguel 28 de febrero del 2024
10 | CONSTANCIA DE NO ADEUDAR MATERIAL DEPORTIVO - (PDF} - [EMITIDO POR LA IRED) 0GEE | 0GSE 2
11 | CONSTANCIA DE NO ADEUDAR MATERIAL DIDACTICO Y DE LABORATORIO - (PDF) - (EMITIDD POR EL DEPART. | oo | e
ACADEMICO)
12 | CONSTANCIA DE NO ADEUDAR MATERIAL BIBLIOGRAFICO ~{PDF) - (EMITIDO POR LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA) 0GEE | DGGE
13 | CERTIFICADO DE ESTUDIOS - {PDF) - [EMITIDO POR LA OCRAC) OGEGE | DGGE N gfuv"ﬂf‘P' ectora
- Centro Universitario de Idiomas
14 | RECORD ACADEMICO - (PDF) - (EMITIDO POR LA OCRAC) OGGE | 0GGE SBD/SG.
N°0138-2024 — CERT.
15 | INFORME DE INGRESO A LA UNFV - (PDF) - (EMITIDO POR LA OCRAC) 0GEE | 0GSE RECIBO N° 5116482538
16 | INFORME DE EXPEDIENTE COMPLETO - (POF) - [EMITIDO POR LA OCRAC) DGGE | DGGE
17 | CONSTANCIA DE EGRESADO — [PDF) - (EMITIDD POR L& ESCUELA PROFESIONAL) OGGE | 0GEE
18 | CONSTANCIA DE CUMPLIR EL 100% DE CREDITOS — (PDF - (EMITIDO POR LA ESCUELA PROFESIONAL) 0GGE | 0GGE
15 | PLAN DE ESTUDIOS — (PDF) - (EMITIDO POR LA ESCUELA PROFESIONAL) OGGE | 0GGE
20 | CONSTANCIA DE EXPEDIENTE UNICO - [PDF) — (EMITIDO POR LA OGGE) OGGE | DGGE
21 | RESOLUCION DE EXFEDITO - (FDF] — (EMITIDO POR LA OF. SECRET. ACADEMICA) OGGE | DGGE
22 | RESOLUCION DECANAL DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER - (PDF) — (EMITIDO POR LA OF. SECRET. ACADEMICA) | DGEE | DGGE
2 OGGE | OGGE

\\
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& |universigaa Nacional NT. 01235
Federico Villarreal
| Sellorecepcién |
SECRETARIA GENERAL
OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
FORMULARIO UNICO DE
TRAMITE
[Ora. Gloria Esperanza Cruz Gonzales W | solicita: Grado Académico de
Decana de la FTM Bachiller
Dependencia a quien se dirige: SUMILLA (Ver al reverso)
DATOS DEL SOLICITANTE:
E g o () Administrativo ( ) Empresa o Entidad Piblica ( ) PersonaNatural { )
NOMBRES Y APELLIDOS

Cristina Torres Rimac

Facultad: Espedialidad: Escuela Profesional: Codigo:
ecnologia Médica Terapia de lenguaje Terapias de Rehabilitacion 200000124
Pasaporia DIRECCION DOMICILIARIA: N'v/o | pisurit
LE" Av. Jr. Calle - Pasaje - Mz. Lt. Urbanizacién Dpto.
I5048S262 Mz T It 17 Lomas de zapallal Lima FI Agustino

e
e

Habiendo concluido satisfactoriamente mis estudios, solicito la obtencion del grado
académico de bachiller.

[ Documentos m Total folios:
mmahmaumamm Folo 1
ictad vig (on1) Folio 2

mmawmum

Folio 3
- -Foto Folio &
LA IMAGEN DEBE SER NITIDA Fvoucher de pago ~ obtencion del grado académico de bachiller Folio 5

Lugar y Fecha: Firma y Post Firma del Solicitante:




Central telefénica (01) - 7480888 — Anexo 103245
Horario de atencién de lunes a viernes de 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 3:40 pm

ogge.ffim@unfv.edu.pe




