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FACULTAD DE TECNOLOGIA MEDICA 
OFICINA DE GRADOS Y GESTIÓN DEL EGRESADO 

“Año del Bicentenario del Perú: 200 Años de Independencia”  
    

TRÁMITES PARA LA OBTENCION DE GRADOS Y TÍTULOS EN 
MODALIDAD VIRTUAL 

 
 PRESENTAR LA SOLICITUD (FUT) Y REQUISITOS A TRAVÉS DEL TRÁMITE 

DOCUMENTARIO VIRTUAL, AQUI EL ENLACE DE LA WEB UNFV: 
http://tramite.unfv.edu.pe/Solicitud_Tramite/ 
 

 COLOCAR LOS DATOS EN LA SOLICITUD (FORMULARIO ÚNICO DE TRÁMITE FUT) EN 
FORMA LEGIBLE (CON COMPUTADORA). 

 
 EN EL CAMPO "TRÁMITE A REALIZAR", DE LA PLATAFORMA VIRTUAL, SELECCIONE 

LA OPCION A REALIZAR, DE NO ENCONTRAR LA DESCRIPCION DESEADA, UTILICE LA 
OPCION “OTROS”. 

 
 PARA EL INGRESO DE SU EXPEDIENTE COMPLETO (FUT Y REQUISITOS) POR LA 

PLATAFORMA DE TRÁMITE DOCUMENTARIO VIRTUAL, TODO DEBE ESTAR 
CONTENIDO EN UN SOLO ARCHIVO PDF, QUE NO EXCEDA LOS 4MB, SE SUGIERE 
UTILIZAR LOS RECURSOS DISPONIBLES EN INTERNET PARA UNIR ARCHIVOS COMO: 

 
- https://www.ilovepdf.com/es/word_a_pdf  
- https://smallpdf.com/es/word-a-pdf  

  
U OTRA HERRAMIENTA PARA UNIR ARCHIVOS PDF, A FIN DE PODER SUBIR SU 
EXPEDIENTE A LA PLATAFORMA; CASO CONTRARIO EL SISTEMA LO RECHAZARÁ. 

 
 AL CULMINAR EL INGRESO VIRTUAL DE SU EXPEDIENTE, EL SISTEMA DEBE 

NOTIFICAR A SU CORREO ELECTRÓNICO EL ACUSE DE RECIBO CON EL NÚMERO DE 
REGISTRO DE SU EXPEDIENTE; CASO CONTRARIO COMUNICAR AL EMAIL: 
otd.sg@unfv.edu.pe O LLAMAR AL 7480888, ANEXOS 9118 Y 9760, LINEA DIRECTA CON 
LA OFICINA DE TRÁMITE DOCUMENTARIO Y ATENCION AL USUARIO DE LUNES A 
VIERNES DE 08 A 16 HORAS. 
 

 AL FINALIZAR CORRECTAMENTE EL INGRESO DE SU EXPEDIENTE VIRTUAL Y 
CONTAR CON SU NÚMERO DE REGISTRO O TRÁMITE; SÍRVASE ENVIAR UN CORREO 
ELECTRÓNICO A: ogt.ftm@unfv.edu.pe CONTENIENDO EL FUT (SOLICITUD) Y LOS 
REQUISITOS EN FORMA INDIVIDUAL Y EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS (WORD, 
PDF O JPG) PARA CADA PASO DEL PROCESO, SEÑALANDO EN EL ASUNTO, LOS 
SIGUIENTES DATOS. EJEMPLOS: 

 
ASUNTO: BACHILLER -MEZA LOPEZ JOSE – EXPEDITO BACHILLER (NT. 05418) 
ASUNTO: TITULO LICENCIADO- ORE POLO DIANA – REVISION DE PLAN DE TESIS (NT. 04725) 
ASUNTO: TITULO ESPECIALISTA - MEZA LOPEZ JOSE – SISTEMA ANTIPLAGIO (NT. 05418), ETC. 
 

 EL RESULTADO DEL TRÁMITE SOLICITADO SERÁ NOTIFICADO A TRAVÉS DE CORREO 
ELECTRÓNICO, POR PARTE DEL PERSONAL RESPONSABLE. 
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